%) (RAFAMET)

REGULAMIN

okreslajacy zasady postepowania przetargowego oraz zawierania umow
na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Fabryce Obrabiarek RAFAMET S.A. w restrukturyzaciji
w Kuzni Raciborskiej,
nieobjete ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

- Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320)
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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot regulaminu

Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb Postepowan oraz zawierania uméw na realizacje dostaw,
ustug i robot budowlanych w Fabryce Obrabiarek RAFAMET S.A. w restrukturyzacji z siedzibg w
Kuzni Raciborskiej pod adresem ul. Staszica 1, 47-420 Kuznia Raciborska, wpisanej do Rejestru
Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gliwicach,
X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000069588,
posiadajgca numer NIP: 6390001564, numer REGON: 271577318.
Regulaminem nie obejmuje Postepowan:
a) o charakterze wytgcznie przychodowym,
b) dotyczacych reprezentacji oraz organizacji targow,
c) w zakresie ustug hotelarskich i restauracyjnych,
d) dotyczacych kosztéw zwigzanych z obstugg organow Fabryki Obrabiarek RAFAMET S.A.

w restrukturyzacji oraz organizacjg ich posiedzen.

§2

Definicja pojec¢ i skrotow

Pojecia uzyte w Regulaminie majg nastepujace znaczenie:

1.

Aukcja elektroniczna — nalezy przez to rozumie¢ tryb udzielania zamowien, w ktérym za pomocg

formularza umieszczonego na stronie internetowej https://logintrade.pl, umozliwiajgcego

wprowadzanie niezbednych danych w trybie bezposredniego potgczenia z tg strong, wykonawcy
sktadajg kolejne korzystniejsze oferty (postgpienia), podlegajgce automatycznej klasyfikacji.
Czesci zamienne — nalezy przez to rozumie¢ elementy sktadowe $cisle przyporzadkowane do
poszczegodlnych typdw maszyn lub urzadzen, a takze podzespoty.

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu, za wyjgtkiem nabycia
wiasnosci i innych praw do nieruchomosci.

Komisja Przetargowa — nalezy przez to rozumie¢ zesp6t minimum 2 osob powotanych w jej sktad.
Sktad osobowy Komisji Przetargowej winien odpowiadaé merytorycznie przedmiotowi przetargu.
Komoérka merytoryczna — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Zamawiajgcego
odpowiedzialng za przygotowanie i ostateczne opracowanie pod wzgledem merytorycznym
dokumentaciji oraz czynnos$ci zwigzanych z dang sprawg lub Postepowaniem, w szczegdlnosci za
okreslenie potrzeb Zamawiajgcego, zakresu przedmiotu zamowienia oraz wymaganych

parametréw, a takze za weryfikacje poprawnosci i kompletno$ci informacji merytorycznych.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte najkorzystniejszg ekonomicznie dla
Zamawiajgcego, sposrod ofert niepodlegajagcych odrzuceniu, oceniang zgodnie z kryteriami
okreslonymi w danym postepowaniu, tj. oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamoéwienia, albo — gdy jedynym kryterium oceny
jest cena lub koszt — oferte z najnizszg ceng lub kosztem.

Oferent — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng, albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra poprzez prawidtowe ziozenie oferty uczestniczy w
postepowaniu przetargowym.

Oferta czesciowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg zgodnie z trescig wymagan
ofertowych lub ogtoszenia wykonanie czesci zamdwienia.

Oferta wariantowa - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg zgodnie z trescig wymagan
ofertowych lub ogfoszenia, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania
Zamowienia.

Postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ procedure obejmujgcg wszelkie czynnosSci
Zamawiajgcego i Oferenta/Oferentdéw, podjete zgodnie z niniejszym Regulaminem, majgce na celu
wybor najkorzystniejszej oferty oraz zawarcie umowy.

Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie lub zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu art. 3 pkt 7 ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane.
Roboty remontowe — nalezy przez to rozumie¢ roboty majgce na celu przywrdcenie, w catosci lub
w czesci, pierwotnej zdolnosci produkcyjnej srodka trwatego utraconej lub zmniejszonej na skutek
jego eksploataciji.

Strona internetowa — nalezy przez to rozumie¢ serwis Zamawiajgcego znajdujgcy sie w sieci pod

adresem: https://www.rafamet.com.

Ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy.

Wartos¢é przedmiotu przetargu — nalezy przez to rozumieé¢ wartosé netto w ztotych polskich (bez
podatku VAT).

Wykonawca/Dostawca — nalezy przez to rozumie¢ Oferenta, z ktérym Zamawiajgcy zawart
umowe.

Wymagania ofertowe (WO) — nalezy przez to rozumie¢ zbiér wszystkich informacji niezbednych
dla Oferentéw do przygotowania i ztozenia oferty spetniajgcej wymogi Zamawiajgcego, zawartych
w ogtoszeniu lub zaproszeniu do udziatu w Postepowaniu.

Zamawiajgcy, RAFAMET, Spoétka, Fabryka — nalezy przez to rozumie¢ Fabryke Obrabiarek
RAFAMET S.A. w restrukturyzacji z siedzibg w Kuzni Raciborskiej pod adresem: ul. Staszica 1, 47-
420 Kuznia Raciborska, wpisang do Rejestru Przedsigebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sgd Rejonowy w Gliwicach, X Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000069588, posiadajgcg numer NIP: 6390001564, numer
REGON: 271577318.

Zarzad — nalezy przez to rozumie¢ Zarzagd Zamawiajgcego.
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ROZDZIAL 1l
ZASADY OGOLNE POSTEPOWANIA

§3
Tryby Postepowan

Wprowadza sie nastepujgce tryby Postepowan:

1.1. przetarg nieograniczony — co do zasady skierowany do nieokreslone;j ilosci oferentéw, w tym
kierowany do wykonawcow krajowych i zagranicznych. Zamawiajgcy moze zastrzec w
Wymaganiach Ofertowych, iz udziat w realizacji przedmiotu zamowienia towaréw
pochodzacych z panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub panstw, z ktérymi Unia
Europejska zawarta umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcow, bedzie przekraczat 50%.
Oferty niespetniajgce tego wymogu mogg przez Zamawiajgcego zosta¢ odrzucone.

1.2. przetarg ograniczony — kierowany do wykonawcow lub dostawcow, ktorzy zostali wybrani na
podstawie zebranych ofert, zgodnie z zasadami okreslonymi w Wymaganiach Ofertowych.

1.3. zamdwienie awaryjne — tryb udzielania zamoéwienia w sytuacjach nagtych, niespodziewanych
gdy niezbedne jest szybkie pozyskanie towardw, ustug lub robdt, ktoérych brak mogtby
spowodowacé zaistnienie co najmniej jednego z nastepujacych zdarzeh:

a) zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia — awaria lub inne nagte zdarzenie powodujgce
ryzyko dla zdrowia lub Zzycia pracownikdw, oséb przebywajgcych na terenie zaktadu lub dla
mienia o znacznej warto$ci,

b) zaktdcenie ciggtosci pracy zakladu — wystgpienie nieprzewidywalnej sytuacji, ktorej
skutkiem moze by¢ wstrzymanie lub powazne utrudnienie produkcji, niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan kontraktowych, albo powstanie istotnych strat
finansowych, przy czym zwiloka w udzieleniu zaméwienia mogtaby zwiekszy¢ rozmiar
szkody,

c) zagrozenie bezpieczenstwa powszechnego — koniecznos$¢ podjecia niezwlocznych dziatan
wynikajgcych z wystgpienia stanu nadzwyczajnego, w szczegodlnosci stanu kleski
zywiotowej, stanu wyjgtkowego lub stanu zagrozenia epidemicznego.

Decyzje o rodzaju przetargu, na wniosek komérki merytorycznej, podejmuje Zarzgd RAFAMET.

W uzasadnionych przypadkach Zarzad RAFAMET moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od

organizowania przetargu i zlecenie zaméwienia z wolnej reki wybranemu wykonawcy lub dostawcy

na podstawie otrzymanej oferty, po przeprowadzeniu negocjacji warunkéw zamowienia.

Rekomendowang forma przeprowadzania postepowania przetargowego jest aukcja elektroniczna

szczegotowo opisana w §5.

W przypadku, gdy przedmiot Zamowienia obejmuje co najmniej dwa rézne rodzaje zaméwien, w

tym roboty budowlane, ustugi lub dostawy, do jego udzielenia stosuje sie postanowienia

Regulaminu wtasciwe dla rodzaju zamowienia odpowiadajacego gtéwnemu przedmiotowi, celowi

lub przeznaczeniu zamoéwienia. W ten sposdb zapewnia sie spdjnosé procedury z charakterem i

zakresem zamowienia.
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W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. 1.3 lub w ust. 3, dopuszcza sie odstgpienie od
opracowania WO oraz wniesienia wadium, co moze nastgpi¢ za pisemng zgodg Zarzgdu.

Zamawiajgcy przygotowuje i prowadzi Postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposob
zapewniajacy przejrzystos¢ procedury, uczciwg konkurencje oraz réwne traktowanie wszystkich
Oferentéw, a takze zgodnos¢ dziatan z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami Regulaminu.

§4
Wymagania Ofertowe

Warunkiem podjecia decyzji o ogtoszeniu przetargu lub wystaniu zapytan ofertowych, jest

wczesniejsze ustalenie przez komorke merytoryczng, wiasciwg dla przedmiotu przetargu

Wymagan Ofertowych (WQO), oraz w uzasadnionych przypadkach propozycji odptatnosci za WO

przed ich przekazaniem potencjalnemu Oferentowi.

Wymagania Ofertowe winne zawieraé, co najmnie;:

2.1.  Okreslenie rodzaju i przedmiotu przetargu (w przypadkach koniecznych réwniez za pomocg
planéw, rysunkow, projektéw lub dokumentacji projektowo-technicznej) wraz z podaniem
wszelkich dodatkowych ustug, ktére beda realizowane w ramach umowy,

2.2. Okreslenie wymagan technicznych i organizacyjnych dotyczgcych przedmiotu przetargu,
podanych za pomocg obiektywnych cech technicznych i jakosciowych, przy zastosowaniu
polskich norm i wymogow stawianych urzgdzeniom w zaleznosci od warunkéw, w jakich
pracuja,

2.3. Zastrzezenie, ze oferta musi zawiera¢ propozycje ceny/wynagrodzenia/ stawki wg formuty
okreslonej przez Zamawiajgcego;

2.4. Istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, a w przypadku, jezeli realizacja przedmiotu
zamowienia nastgpi wylgcznie w oparciu o zamowienie, do Wymagan Ofertowych zatgcza
sie Ogoélne Warunki Zamoéwien w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do regulaminu lub
odnosnik do strony internetowej Zamawiajgcego, na ktorej zostaty opublikowane.

2.5. Opis sposobu przygotowania oferty, tj. okreslenie formy lub wzoru oferty.

2.6. Informacje, ze oferta winna byé ziozona w formie elektronicznej za posrednictwem
zatwierdzonej przez Zarzad RAFAMET do stosowania w Spoétce platformy zakupowo-
aukcyjnej lub w jednej zaklejonej kopercie.

2.7. Przeglad ofert sktadanych na platformie zakupowej w formie elektronicznej, nastepuje po
terminie zakohczenia ofertowania (zakaz wglgdu do ofert przed zamknieciem ofertowania).

2.8. Informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych i wariantowych, bgdz braku takiej
mozliwosci.

2.9. Informacje, ze oferta musi zawieraé propozycje ceny wg formuty okreslonej przez
organizatora przetargu.

2.10. Okreslenie okresu waznosci oferty z zastrzezeniem, ze minimalny okres jej waznosci
rozpoczyna sie w dniu ztozenia oferty, a konczy sie nie wczesniej niz z dniem zakonczenia
przetargu.

2.11. Termin wykonania zaméwienia.
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2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.
2.18.

Okreslenie warunkéw ewentualnej zmiany ceny za dostawe lub wykonanie przedmiotu
przetargu o realizacji na okres dtuzszy niz 1 rok.

Informacje, ze oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub innym wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Okreslenie wymaganego terminu i formy pfatnosci od daty dostarczenia faktury
Zamawiajgcemu, przy czym: data wystawienia faktury nie moze by¢ wczesniejsza od daty
pisemnego potwierdzenia wykonania swiadczenia. W przypadku wczesniejszego wptywu
faktury od wykonania $wiadczenia, termin zaptaty bedzie liczony od daty wykonania
Swiadczenia. (Wyklucza sie mozliwo$¢ stosowania zaliczek bez zgody Zarzgdu RAFAMET).
Zakres i termin obowigzywania gwarancji na wykonywane zamowienie.

Informacje, ze do zawarcia umowy dojdzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
w pismie informujgcym o wyniku przetargu (po uzgodnieniu wszystkich jej postanowien - gdy
nie ma wzoru umowy).

W uzasadnionych przypadkach druk NDA

Wskazanie, ze do oferty nalezy dotgczyé¢:

2.18.1. Kazdorazowo:

a) formularz ofertowy zawierajgcy dane Oferenta tj. petna nazwa kontrahenta, skrét nazwy
kontrahenta, NIP, REGON, KRS lub PESEL (jesli dotyczy) petny adres pocztowy, numer
telefonu, e-mail, proponowang cene/ wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
przetargu oraz numer konta rachunku bankowego, na ktére Zamawiajgcy dokona
zwrotu wadium wniesionego bezgotéwkowo w formie przelewu (w przypadku, jesli
whniesienie wadium jest wymagane)

b) oswiadczenie o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 lit. 1.1 Regulaminu
(w przypadku, jezeli Zamawiajgcy okresli taki wymag),

c) oswiadczenie, 0 zapoznaniu sie z Ustawg z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji oraz o stosowaniu przepiséw przedmiotowej Ustawy
w odniesieniu do wszelkich informacji uzyskanych w trakcie przetargu, zgodnie
z postanowieniami art. 11,

d) oswiadczenie, ze naleznosci wynikajgce z umowy, w tym odsetki, nie bedg przedmiotem
obrotu (cesja, sprzedaz) ani przedmiotem zastawu rejestrowego lub innego prawa
rzeczowego, zabezpieczenia, przewilaszczenia, petnomocnictwa do dochodzenia
naleznosci w tym petnomocnictwa inkasowego bez pisemnej zgody Zarzagdu RAFAMET,

e) potwierdzenie whniesienia wadium, ktore w przypadku whniesienia
w pienigdzu bedzie uznane przez Zamawiajgcego za wniesione prawidiowo tylko po
wptynieciu zadanej kwoty na wskazane konto w terminie podanym w Wymaganiach
Ofertowych,

f)  oswiadczenie, ze Oferent nie bedzie zlecat wykonania catosci lub czesci przedmiotu
przetargu osobie trzeciej bez zgody Zamawiajgcego, chyba ze w trakcie postepowania

zakupowego ustalono inaczej,
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h)

k)

odwiadczenie, ze oferowany przedmiot przetargu jest wolny od wszelkich wad
fizycznych i prawnych, w tym praw autorskich i praw majgtkowych oséb trzecich, a w
szczegodlnosci nie stanowi przedmiotu zastawu ani przewtaszczenia na zabezpieczenie,
odwiadczenie o gotowos$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie
zabezpieczenie byto ujete w ogtoszeniu o przetargu,

oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem postepowania przetargowego na
dostawy, ustugi i roboty budowlane oraz zawierania uméw w RAFAMET i zapoznaniu
sie z Wymaganiami Ofertowymi oraz ich akceptacja,

oswiadczenie, ze w stosunku do Oferenta nie toczy sie postepowanie upadtosciowe lub
likwidacyjne, jak réwniez nie zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci Oferenta
lub wniosek w przedmiocie otwarcia postepowania likwidacyjnego Oferenta.
odwiadczenie Oferenta, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylania
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) wobec osb6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu
udziatu w postepowaniu przetargowym / negocjacjach handlowych,

oswiadczenie Oferenta, ze zapoznat osoby, ktérych dane zostaty udostepnione Fabryce
w zwigzku z udziatem Oferenta w postepowaniu przetargowym / negocjacjach
handlowych, z trescig klauzuli informacyjne;j,

formularz oceny podmiotu przetwarzajgcego, ktéry bedzie wymagany tylko i wytgcznie
w przypadku, gdy z tresci zamieszczonego ogtoszenia / ztozonego zapytania przez
Zamawiajgcego wynika, ze wykonanie zamowienia wigze sie z powierzeniem
Oferentowi danych osobowych do przetwarzania,

oswiadczenie Oferenta, ze nie podlega wykluczeniu przewidzianemu w art. 7 ust. 1
Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
oraz ze nie podlega wykluczeniu przewidzianym w przepisach rozporzadzen Rady (UE)
i ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne,
prawdziwe i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
w btad. W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w powyzszych aktach
prawnych niezwtocznie pisemnie powiadomi o tym fakcie Spoétke;

o$wiadczenie Oferenta, ze ani on sam, ani jego beneficjent rzeczywisty w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655), nie figuruje na wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 ani w rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014,
ani nie zostat wpisany na liste oséb objetych sankcjami lub decyzjami wprowadzonymi
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile wpis na liste zostat dokonany na podstawie decyzji w

sprawie zastosowania srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. rozporzgdzen.
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2.19.

c)

f)

Dopuszcza sie zastosowanie o$wiadczenia o tresci rbwnowaznej do powyzsze;.
ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strony wnoszgcej optaty celno-skarbowe i optaty
ubezpieczeniowe,

Dodatkowo - jezeli specyfika przetargu tego wymaga, komoérka merytoryczna wskazuje
oczekiwane dodatkowe informacje i/lub dokumenty:

oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez Oferenta za zgodnos$é z oryginatem,
aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem,
aktualnego zaswiadczenia z wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgcego brak
zalegtosci w opfacaniu podatkéw, optat lub zgoda na zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyziji
organu podatkowego, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

oryginat lub kserokopia, poswiadczona przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem,
aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio,
ze Oferent nie zalega z optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

odpisy stosownych zezwolen, atestéow, rekomendacji, referencji itp. wskazujgcych,
ze dany Oferent gwarantuje wymagang jakos¢ dostawy lub wykonania przedmiotu
przetargu,

ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strony wnoszgcej optaty celno-skarbowe i optaty
ubezpieczeniowe,

pozostate dokumenty i inne oswiadczenia charakterystyczne dla danego przedmiotu
przetargu,

sprawozdanie finansowe za poprzedni rok obrotowy (bilans, rachunek zyskéw i strat,
rachunek przeptywéw pienieznych, jesli jednostka jest zobowigzana do jego
sporzagdzania), jezeli postepowaniem sg objete dostawy, ustugi i roboty budowlane,

ktérych wartosé netto przekracza 500.000,00 zt netto.

Informacje, ze Spdtka zastrzega sobie prawo przekazywania informacji przedstawionych w

ofercie i pozyskanych na etapie jej weryfikacji uprawnionym doradcom, w szczegolnosci

prawnym i podatkowym, a takze innym podmiotom dziatajgcym w grupie kapitatowej

Zamawiajgcego (jezeli dotyczy).
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10.

Wymagania Ofertowe powinny takze okre$la¢ wymagane minimalne warunki gwarancyjne,
serwisowania oraz dostaw cze$ci zamiennych (przy zakupach inwestycyjnych i w innych
uzasadnionych przypadkach).

Wszystkie dokumenty majg by¢ sktadane przez Oferenta w formie:

a) elektronicznej (za posrednictwem platformy zakupowo-aukcyjnej): formularz ofertowy
udostepniony na platformie zakupowo — aukcyjnej winien by¢ wypetniony przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta, za$ pozostate wymagane dokumenty winne
stanowi¢ zatgczniki do niniejszego formularza w formie skanu:

- dokumentu oryginalnego
lub
- kserokopii dokumentu oryginalnego poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta.
Kazdorazowo skan upowaznienia do reprezentowania Oferenta (petnomocnictwo) winien
stanowi¢ zatgcznik do formularza.
lub

b) papierowej: oryginaty lub kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby
upowaznione do reprezentowania Oferenta.

W przypadku dokumentéw sktadanych w jezyku obcym, dokumenty te powinny by¢

przettumaczone na jezyk polski, przy czym dokument stanowigcy ttumaczenie na jezyk polski

dokumentu sporzgdzonego w jezyku obcym musi zosta¢ podpisany przez osobe podpisujgcg oferte

(osoby podpisujgce).

Zakres wymaganych dokumentéw okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 2.16.2. lit. a) — g) dotyczy wytgcznie

Oferentéw, z ktorymi Spoétka nie przeprowadzata zadnych transakcji przed datg ogtoszenia

przetargu.

Komisja Przetargowa w kazdym czasie moze zazgdaé od Oferentédw przedtozenia wszelkiej

dokumentacji zwigzanej z przetargiem, w tym m.in. okreslonej w § 4 ust. 2 pkt. 2.16 oraz innych

dokumentéw majacych zwigzek z prowadzonym postepowaniem.

Wymagania Ofertowe nie mogag by¢ okreslone w sposéb, ktéry moégtby utrudnié uczciwg

konkurencije.

Formularze ofertowe powinny byé opracowane w taki sposoéb, aby w trakcie przetargu mozna byto

poréownac wszystkie niezbedne dane techniczne i finansowe dla poszczegdéinych Oferentow.

W uzasadnionych przypadkach dla przetargéw dopuszcza sie stosowanie Zapytania Ofertowego,

ktore w tym przypadku jest rbwnowazne z Wymaganiami Ofertowymi z zastrzezeniem, ze:

a) Zapytanie Ofertowe zawiera wszystkie informacje niezbedne do prawidtowego
przeprowadzenia przetargu, w tym precyzyjny opis przedmiotu zamodwienia, wymagania
techniczne i organizacyjne, warunki uczestnictwa oraz kryteria oceny ofert;

b) Tres¢ Zapytania Ofertowego nie moze by¢ sformutowana w sposdb ograniczajgcy uczciwg

konkurencje ani faworyzujgcy wybranego wykonawce;
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c) Zapytanie Ofertowe zapewnia jasno$¢ i przejrzysto$é procedury przetargowej, umozliwiajgc
wszystkim Oferentom rowny dostep do informacji i réwne warunki uczestnictwa

w postepowaniu.

§5
Aukcja elektroniczna

Aukcja elektroniczna prowadzona jest w nastepujgcy sposoéb:

1.1 Oferenci logujg sie do systemu elektronicznego wskazanego przez Zamawiajgcego oraz
korzystajg z niego na zasadach wskazanych w plikach pomocy systemu elektronicznego,
udostepnionych w zasobach strony internetowej Zamawiajgcego, (przy czym termin sktadania
ofert liczy sie od dnia zamieszczenia Ogtoszenia na stronie internetowej i nie moze by¢ krétsze
niz 5 dni roboczych),

1.2 Po stronie Oferentdw pozostaje kwestia spetnienia wymagan niezbednych do korzystania
z systemu elektronicznego,

1.3 W oznaczonym czasie licytacja rozpoczyna sie od ceny wywotawcze;:

a) jako cene wywotawczg podaje sie cene z wniosku o wszczecie Postepowania
(oszacowania) lub,

b) jezeli najnizsza cena podana w tresci ofert jest nizsza niz cena z wniosku o wszczecie
Postepowania, jako cene wywotawczg podaje sie najnizszg cene podang w tresci
zakwalifikowanych ofert,

1.4 W przypadku btednego okreslenia ceny wywotawczej Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
powtdrki aukciji,

1.5 Podaje sie malejace (znizkowe) bgdz rosngce (zwyzkowe) postgpienia stanowigce minimum
0,1 % ceny wywotawczej z zaokrggleniem do petnego grosza w gore, chyba, ze w Zaproszeniu
do aukcji oznaczono inne kryterium podlegajace licytacji,

1.6 W przypadku tzw. Aukcji japonskie;j:

a) w czasie trwania licytacji tajnym jest, czy istniejg inni Oferenci oraz czy akceptujg dane
postagpienie,

b) kazdy z Oferentéw ma mozliwo$¢ akceptacji ceny wywotawczej lub innego wskazanego
w zaproszeniu kryterium oceny ofert oraz kolejnych automatycznie wskazanych postagpien,
co jest odnotowywane automatycznie przez system elektroniczny,

c) zakonczenie licytacji nastepuje automatycznie, gdy zaden z Oferentéw nie zaakceptuje
kolejnego postagpienia,

d) czas na akceptacje postgpienia to minimum 30 sekund,

1.7 W przypadku tzw. Aukcji angielskiej:

a) kazdy z Oferentéw ma mozliwos¢ akceptacji ceny wywotawczej lub innego wskazanego
w Zaproszeniu kryterium oceny ofert oraz zlozenia kolejnych postgpien, co jest
odnotowywane automatycznie przez system elektroniczny,

b) kazde postgpienie przypisane jest tylko jednemu Oferentowi, o przypisaniu postgpienia
decyduje pierwszenstwo akceptacji danego postgpienia,

10
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1.8

1.9

C) przypisanie postgpienia jednemu z Oferentéw uniemozliwia ztozenie oferty na dane
postapienie przez innych Oferentéw, po przypisaniu postgpienia kazdy z Oferentéw moze
ztozy¢ zgtoszenie na kolejne postgpienie,

d) rozstrzygniecie licytacji nastepuje po uptywie czasu ustalonego na przeprowadzenie
licytacji, gdy zaden z Oferentdow nie zilozy korzystniejszego postgpienia w czasie
podstawowym badz w czasie dogrywki,

e) do przeprowadzenia licytacji konieczne jest dopuszczenie minimum dwoéch Oferentéw,
jezeli do licytacji zostanie dopuszczony tylko jeden Oferent, zostaje ona odwotana, a z
Oferentem przeprowadza sie negocjacje,

W przypadku tzw. Aukcji zamknietej ,kopertowej” uczestnicy biorg udziat w postepowaniu

ofertowym bez licytacji w czasie rzeczywistym, w ktérym kazdy Oferent sklada samodzielnie

wyliczong i ostateczna oferte bez wiedzy o ofertach konkurencji az do momentu zakoriczenia
przyjmowania ofert i otwarcia ,kopert”.

O zastosowanym trybie aukcji decyduje Komisja Przetargowa, ktéra podejmujgc decyzje o

wyborze trybu aukcji kieruje sie zasadg maksymalnej konkurencyjnosci procesu przy

uwzglednieniu interesu ekonomicznego Spotki,

1.10 Jezeli przedmiotem licytacji jest Pakiet nie jest dopuszczalne ztozenie oferty czesciowej. Po

przeprowadzeniu aukcji Komisja Przetargowa wzywa Oferentéw do rozpisania Pakietu na
poszczegodlne pozycje, suma wartosci pozycji nie moze przekraczaé kwoty wskazanej w toku

licytaciji,

1.11 Jezeli Oferent nie przesle Pakietu w wyznaczonym terminie lub nie wypetni wszystkich pozycji

Pakietu lub wypetni je nieprawidtowo lub wypetni je w sposob taki, ze suma poszczegdlnych
pozycji przekracza kwote wylicytowang, Komisja ponownie wzywa Oferenta, a jezeli nie

wykona wezwania poprawnie odrzuca jego oferte i wzywa kolejnego z Oferentow.

Wybor zwyciezcy aukgji:

2.1

2.2

23

24

Jezeli zaden z Oferentéw nie zaakceptuje poziomu wywotania aukcji, zwyciezca jest Oferent,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte - na poziomie jak w ztozonej przez siebie ofercie.

W przypadku gdy ceng wywotawczg byta cena z wniosku o wszczecie i zaden z Oferentow
nie zaakceptowat tej ceny, aukcja moze zostac¢ powtérzona z ceng wywotawczg w wysokosci
najnizszej ceny sposrod zakwalifikowanych ofert. Powtérka aukciji odbywa sie w dodatkowym
terminie, o ktérym dopuszczeni Oferenci zostang stosownie powiadomieni.

Jezeli dwoch lub wiecej Oferentdow ztozylo takg samg oferte i nie potwierdzili oni ceny
wywotawczej oraz pozostatych warunkéw handlowych w toku prowadzonych aukcji Komisja
Przetargowa przeprowadza z kazdym z nich dodatkowe negocjacje. W przypadku, gdy po
negocjacjach zaoferowane ceny sg nadal réwne, zwyciezcg jest ten z Oferentdow, ktéry
wczesniej ztozyt oferte w terminie sktadania ofert.

W przypadku, gdy Aukcja japonska zakonczy sie na tym samym poziomie co do przynajmniej
dwoch Oferentdw zwyciezcg aukcji jest Oferent, ktory ziozyt najkorzystniejszg oferte w

terminie sktadania ofert. Jezeli ztozone przez Oferentéw oferty w terminie sktadania ofert sg

11
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takie same, przyjmuje sig, ze zwyciezca jest ten z Oferentdw, ktory ztozyt oferte wezesniej w
terminie sktadania ofert.

2.5 Decyzja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania podejmowana
jest zgodnie z §14 przedmiotowego Regulaminu.

Reklamacja:

3.1 Oferent bioragcy udziat w licytacji ma prawo do 1 godziny od momentu zakonczenia licytacji
skierowa¢ do Zamawiajgcego reklamacje (poprzez wystanie zgtoszenia na adres skrzynki e-
mail wskazanych w Wymaganiach Ofertowych) obejmujgcg wskazanie okolicznosci lezacych
po stronie Zamawiajgcego, ktére spowodowaty brak mozliwosci sktadania postgpiers w toku
prowadzonej aukcji. Reklamacja powinna obejmowa¢ udokumentowane dowody
potwierdzajgce twierdzenia Oferenta.

3.2 Komisja Przetargowa rozpoznaje reklamacje w ciggu 1 dnia roboczego i jesli uzna jg za
zasadng, zarzadza powtérzenie aukcji w czesci, ktérej dotyczy reklamacja:

a) z udziatem wszystkich Oferentdw w przypadku Aukcji angielskiej, od ostatniego
postgpienia,

b) z udziatem wszystkich Oferentéw, ktérych reklamacje uwzgledniono w przypadku Aukgiji
japonskiej od ceny wywotawczej z ostatniego zaakceptowanego poziomu cenowego.

3.3 W przypadku nie uznania reklamacji Komisja Przetargowa informuje Oferenta o swojej decyzji.

3.4 Powtorka licytacji odbywa sie w dodatkowym terminie, o ktéorym Komisja Przetargowa

zawiadamia Oferentéw dopuszczonych do powtorki.

ROZDZIAL 11l
PRZETARG NIEOGRANICZONY - zakup materiatéow, ustug i Srodkéw trwalych

§6

Ogtoszenie o postepowaniu

Przetarg nieograniczony lub aukcje elektroniczng ogtasza sie na stronie internetowej RAFAMET

(http://www.rafamet.com), na platformie zakupowo — aukcyjnej wskazanej przez Zamawiajgcego oraz

w razie potrzeby réwniez w dzienniku o zasiegu ogolnokrajowym lub innych srodkach przekazu

publicznego.

1.

Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym lub aukcji elektronicznej powinno w szczegdlnosci
zawierac:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego (ogtaszajgcego przetarg),

b) okreslenie rodzaju przetargu,

c) termin rozpoczecia i miejsce przetargu [nie dotyczy aukcji elektronicznych],

d) przedmiot przetargu,

e) miejsce sktadania ofert,

f)  trybitermin sktadania ofert, przy czym okres sktadania ofert nie moze byc¢ krétszy niz:

12
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- 10 dni roboczych dla postepowan skladanych w formie papierowej, liczac od daty
ogtoszenia przetargu nieograniczonego na stronie internetowe;j,
- 6 dni roboczych dla aukcji elektronicznej liczac od daty ogtoszenia przetargu na stronie
internetowe;,

g) wymagania dotyczgce wadium, a w szczegolnosci kwote, termin wptaty wraz z numerem
rachunku bankowego, na ktéry nalezy jg wptacic,

h) informacje czy dopuszczalne jest sktadanie ofert czesciowych i wariantowych,

i) miejsce i termin, w ktérym mozna wykupi¢ lub otrzyma¢ Wymagania Ofertowe oraz w razie
potrzeby miejsce i termin gdzie mozna zapoznac¢ sie z dokumentacjg techniczno-projektowg
(w przypadku, gdy Wymagania Ofertowe sg wydawane odpfatnie fakt ten winien by¢ okre$lony
w ogtoszeniu z podaniem ceny),

j) informacje, czy Zamawiajgcy bedzie sie domagat od Oferenta zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, z podaniem terminu oraz sposobu zabezpieczenia,

k) informacje dotyczgcg kontaktu z Zamawiajgcym,

) zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez
uznania, ze przetarg nie dat rezultatu i uniewaznienia go bez podania przyczyn,

m) klauzule informacyjng dotyczaca spetnienia obowigzku informacyjnego w zakresie
przetwarzania danych osobowych,

n) informacje, czy zawarcie umowy wigza¢ sie bedzie z powierzeniem Oferentowi danych
osobowych do przetwarzania,

0) informacje, ze zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej z chwilg jej podpisania przez
strony lub ztozenia zamowienia.

Ogtoszenie o aukgji elektronicznej poza informacjami okreslonymi w § 5 powinno zawierac:

a) odnosnik do strony internetowej zawierajgcej regulamin operatora aukcji elektroniczne;j,

b) wskazanie platformy internetowej, na ktérej zostanie przeprowadzona aukcja elektroniczna.

Ogtoszenie o aukgji elektronicznej powinno réwniez zawiera¢ nastepujgce zastrzezenia:

a) zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do:
- odwotania aukcji lub zmiany jej warunkow bez podania przyczyn,

- uniewaznienia w catosci lub czesci aukcji bez podania przyczyn.

§6a

Postepowanie w przypadku wskazania producenta w specyfikacji konstrukcyjnej

W przypadku, gdy Biuro Konstrukcyjne, dokumentacja techniczna, specyfikacja konstrukcyjna,
projekt wykonawczy lub inny dokument merytoryczny jednoznacznie wskazuje konkretnego
producenta, marke, typ, system lub rozwigzanie techniczne, ktérego zastosowanie jest wymagane
(a inny producent, marka, typ, system lub rozwigzanie techniczne nie moze by¢ zastosowane) ze
wzgledow  konstrukcyjnych, technologicznych, eksploatacyjnych, kompatybilno$ciowych,
gwarancyjnych lub standaryzacyjnych, oraz nie jest mozliwe zastosowanie procesu

konkurencyjnego nie przeprowadza sie przetargu nieograniczonego.

13



® @D

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, postepowanie zakupowe prowadzi sie w trybie przetargu
ograniczonego albo zapytania kierowanego do wszystkich znanych dostawcéw oferujgcych wyroby
wskazanego producenta, w szczegdlnosci do producenta, jego wszystkich znanych
autoryzowanych przedstawicieli, dystrybutoréw lub partneréw handlowych.

Warunkiem zastosowania trybu, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, jest pisemne uzasadnienie
sporzgdzone przez wiasciwg komorke merytoryczng, wskazujgce przyczyny braku mozliwosci
dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych.

Odpowiedzialno$¢ za zasadno$¢ wskazania konkretnego producenta lub rozwigzania technicznego
ponosi komdérka merytoryczna opracowujgca specyfikacje lub dokumentacje.

W przypadku istnienia na rynku wiecej niz jednego dostawcy oferujgcego wyroby wskazanego
producenta, Dziat Zakupéw dazy do uzyskania ofert od wiecej niz jednego podmiotu, celem

zapewnienia najkorzystniejszych warunkéw handlowych.

§7

Przebieg postepowania

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie do postepowan zakupowych prowadzonych z

wykorzystaniem zapytan ofertowych, aukcji elektronicznej lub negocjacji cenowych, z uwzglednieniem

progéw warto$ciowych i zasad zatwierdzania okreslonych ponize;j.

1.

Przetarg nieograniczony jest dwuetapowy:

a) pierwszy etap polega na zebraniu oraz weryfikacji ofert pod wzgledem ich zakresu
technicznego,

b) drugi etap przeprowadzany jest poprzez aukcje elektroniczng badz negocjacje cenowe.

Ceng wywotawczg w Przetargu nieograniczonym jest najnizsza cena z nizej wymienionych:

a) z wniosku o wszczecie,

b) sposréd zakwalifikowanych ofert.

W przypadku braku potwierdzenia ceny wywofawczej, aukcja zostaje powtdérzona z ceng

wywotawczg w wysokosci kolejnej najnizszej ceny zgodnie z ust. 2.

Jezeli wpltyneta jedna wazna oferta, Komisja Przetargowa w drugim etapie przeprowadza z

Oferentem negocjacje lub aukcje japonska (preferowana).

W przypadku zamdwien jednostkowych asortymentéw od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto

zapytania ofertowe kieruje sie do minimum 5 dostawcow z listy kwalifikowanych dostawcéw oraz

dodatkowo do wszystkich innych znanych Zamawiajgcemu dostawcéw danego asortymentu, a

takze przeprowadza sie aukcje elektroniczng. Oferty i zamoéwienia zatwierdza Szef Zaopatrzenia/

Kierownik Biura Zakupu Ustug Kooperacyjnych tgcznie z Petnomocnikiem oraz cztonkiem Zarzadu.

Przy zamdwieniach jednostkowych asortymentéw powyzej 50 000,00 zt netto zapytania ofertowe

kieruje sie do minimum 5 dostawcéw z listy kwalifikowanych dostawcéw oraz przeprowadza sie

aukcje elektroniczng. Wybér Oferenta zatwierdza Zarzad Spoétki we wniosku przediozonym na

posiedzenie Zarzadu wraz z protokotem po aukcji elektronicznej. Zamdwienie zatwierdzajg tgcznie

Petnomocnik oraz Cztonek Zarzadu.
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10.

11.

W przypadku zaméwien jednostkowych dotyczacych ustug od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt
netto zapytania ofertowe kieruje sie do minimum 5 podmiotéw zdolnych do nalezytej realizacji
przedmiotu ustugi oraz przeprowadza sie aukcje elektroniczng. Dyrektor Pionu wifasciwy
merytorycznie dla przedmiotu ustugi powotuje Komisje Przetargowg w celu przeprowadzenia oceny
ztozonych ofert, weryfikacji ich zgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego oraz wskazania
najkorzystniejszej oferty. Wyboru Oferenta dokonuje i zatwierdza Dyrektor Pionu wiasciwy
merytorycznie dla przedmiotu ustugi, a umowe podpisujg tgcznie Dyrektor Pionu oraz Petnomocnik.
W przypadku zamowienh jednostkowych dotyczgcych ustug o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto
zapytania ofertowe kieruje sie do minimum 5 podmiotow zdolnych do nalezytej realizaciji
przedmiotu ustugi oraz przeprowadza sie aukcje elektroniczng. Oceny ofert oraz rekomendaciji
wyboru najkorzystniejszego Oferenta dokonuje Komisja Przetargowa, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie. Wybo6r Oferenta zatwierdza Zarzad Spétki na podstawie
wniosku przedtozonego na posiedzenie Zarzgdu wraz z protokotem z przeprowadzonej aukcji
elektronicznej. Umowe podpisujg tagcznie Petnomocnik oraz Cztonek Zarzadu.

Wszedzie tam, gdzie jest to mozliwe i ekonomicznie uzasadnione, wykorzystuje sie aukcje
elektroniczna.

Jezeli Wnioskodawca we wniosku okre$lit jako drugi etap negocjacje, Komisja Przetargowa
wyznacza zaproszonym Oferentom termin, w ktérym prowadzi¢ bedzie z nimi negocjacje.
Kolejnos¢ przystgpienia do negocjacji ustala sie w drodze losowania lub kolejnos¢ tg, ustala
Komisja Przetargowa, stosujac zasade wysokosci ceny ofertowej (Oferent oferujgcy
najkorzystniejszg cene przystepuje do negocjacji, jako ostatni).

W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta w trakcie negocjacji, Komisja Przetargowa

przyjmuje cene zawartg w pisemnej ofercie jako ostateczna.

§8
Komisja Przetargowa
Dla przeprowadzenia procedury przetargowej powotuje sie zgodnie z § 2 ust. 4 Komisje
Przetargowg sktadajgcg sie z minimum 2 cztonkéw Komisji, w tym:
e Przewodniczgcy Komisiji,
e Zastepca Przewodniczgcego Komisji — wg potrzeb,
e Sekretarz Komisji,
oraz ewentualnie
¢ inni czitonkowie Komisji.
Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji ma prawo zasiegng¢ opinii pracownikow
merytorycznych Spdiki.
Zarzagd RAFAMET ma prawo powota¢ do prac Komisji Przetargowej niezaleznych ekspertéw

z zewnatrz, z gtosem doradczym i opiniujgcym.
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10.

Dla waznoséci czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowg niezbedny jest udziat w jej

pracach co najmniej potowy skfadu Komisji, w tym Przewodniczgcego lub jego zastepcy. W

przypadkach wymagajgcych oceny merytorycznej przedmiotu zaméwienia w pracach Komisiji

powinien uczestniczy¢ réwniez przedstawiciel dziatu witasciwego dla rozpatrzenia przedmiotu
przetargu, z zastrzezeniem zasad dotyczacych statej Komisji Przetargowej dla dostaw.

W postepowaniu przetargowym, we wszystkich jego etapach, w Komisji Przetargowej nie mogg

bra¢ udziatu osoby, ktore:

a) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Oferentem, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych Oferentéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Oferentem lub byly cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych Oferentéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

d) pozostajg z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osab,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
przetargowym, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

f)  co do ktérych zaistniaty inne okolicznosci, ktére podwazajg jej bezstronnosé,

g) wobec ktérych zostanie rozwigzana umowa o prace/ umowa cywilnoprawna lub Zamawiajgcy
ztozy oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy o prace/ umowy cywilnoprawnej,

h) wobec ktérej zaistniaty inne obiektywne przeszkody, niezalezne od tej osoby, ktére wykluczajg
ja z partycypowania w jakimkolwiek etapie postepowania.

Na powyzszg okolicznos¢ cztonkowie Komisji Przetargowej jak réwniez powotani eksperci winni

zlozy¢é stosowne oswiadczenie po dokonaniu otwarcia ofert, a w przypadku dialogu

konkurencyjnego, przed otwarciem wnioskéw ztozonych przez Oferentdw na zaproszenie

Zamawiajgcego.

Do zapoznania sie z informacjami, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ interes RAFAMET , wazne

interesy handlowe Oferentéw lub ograniczatoby zasady uczciwej konkurencji oraz z informacjami

zwigzanymi z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci ztozonych ofert, majg prawo
jedynie osoby upowaznione.

Za osoby upowaznione uwazaé nalezy czionkéw Komisji Przetargowej oraz pracownikéw

RAFAMET, w tym zainteresowanych dziatow, powotanych do opracowania ekspertyz i wydania

opinii.

Decyzje o wytgczeniu z grona osob upowaznionych podejmuje Przewodniczgcy Komisji. Decyzje

0 wylgczeniu Przewodniczgcego Komisji podejmuje powotujgcy.
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1.

12.
13.

14.

15.

16.

Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na rowni z innymi obowigzkami stuzbowymi
poszczegodlnych jej cztonkdw.

Wykonywanie zadan cztonka Komisji Przetargowej odbywa sie osobiscie.

Postanowienia Komisji podejmowane sg bezwzgledng wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej
ilosci gtosow decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji.

Wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia skfadane w trakcie postepowania przetargowego winny
mie¢ forme pisemna.

Dokumentacje przetargu, przez caly czas trwania postepowania przetargowego, przechowuje
Sekretarz Komisji Przetargowe;j.

Postepowanie przetargowe jest poufne.

§9
Wadium

Przystepujgcy do przetargu dostawca lub wykonawca jest obowigzany do wniesienia wadium

w wysokosci okreslonej w ogtoszeniu o przetargu i Wymaganiach Ofertowych w jednej lub kilku

nastepujacych formach: bezgotéwkowo w formie przelewu na wskazany przez Zamawiajgcego

rachunek bankowy, czeku potwierdzonego przez bank, poreczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych.

Na pisemny wniosek Oferenta na poczet wadium mogg zosta¢ zaliczone wytgcznie biezgce,

wymagalne i bezsporne na dzien otwarcia ofert naleznosci przystugujgce Oferentowi wobec

Zamawiajgcego, o ile mozliwos¢ ich zaliczenia nie jest wytgczona albo ograniczona przepisami

prawa, w szczegolnosci przepisami prawa restrukturyzacyjnego, sanacyjnego lub upadtosciowego.

Warto$¢ tych naleznosci nie moze by¢ nizsza niz wymagana kwota wadium.

Wadium w formie innej niz przelew bankowy moze zostac ztozone:

a) w postaci papierowej — poprzez ztozenie oryginatu dokumentu w kasie Biura Zarzgdu Spd&tki,
do oferty nalezy dotgczy¢ kserokopie dokumentu,

b) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
Wystawce gwarancji lub poreczenia za posrednictwem dedykowanego serwisu
internetowego.

c) W przypadku wniesienia wadium bezgotéwkowo w formie przelewu na rachunek bankowy
Zamawiajgcego, bedzie ono uznane przez Zamawiajgcego za wniesione prawidtowo tylko po
wplynieciu zgdanej kwoty na wskazane konto, w terminie podanym w Wymaganiach
Ofertowych.

d) Wysokos¢ wadium ustala ogtaszajgcy przetarg w wysokosci do 10% wartosci przedmiotu
przetargu.

e) Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach odstgpi¢ od zgdania wniesienia wadium.

f)  Obowigzek wniesienia wadium nie dotyczy postepowan prowadzonych w trybie odstgpienia
od przetargu, o ile niniejszy Regulamin albo decyzja o wszczeciu takiego postepowania nie

stanowi inaczej.
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§10
Zwrot wadium

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta:

a) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ktéry zostat wykluczony z postepowania,

c) ktérego oferta zostata odrzucona.

Oferentowi, ktérego oferta zostata wybrana w przetargu jako najkorzystniejsza, zwraca sie wadium

nie pozniej niz do 7 dni od daty podpisania umowy. Pozostatym Oferentom wadium zwraca sie nie

pozniej niz 7 dni po zakonczeniu przetargu, tj. po zatwierdzeniu protokotu przetargowego przez

Zarzad RAFAMET.

Wadium ulega przepadkowi w razie cofniecia lub zmiany oferty po rozpoczeciu procedury

przetargowe;j tj. po otwarciu ztozonych ofert przez Komisje Przetargowa.

Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium gdy:

a) odméwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w przetargu,

b) nie wniesie, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie, zgdanego od niego,

a przewidzianego w procedurze przetargowej, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Jesli istniejg podstawy do zatrzymania wadium w odniesieniu do czesci zaméwienia (oferta

czesciowa), zatrzymaniu podlega wadium dotyczgce tej czesci.

§11

Tryb skladania ofert
Oferty powinny by¢ ztozone w terminie, miejscu i w sposéb okreslony przez Zamawiajgcego w
ogtoszeniu lub WO.
Oferty winny by¢ ztozone przez Oferentéw w zaklejonych i opieczetowanych pieczatkg firmowa
Oferenta kopertach z dopiskiem ,Przetarg pt. ......... , nr postepowania.......... ,nie otwiera¢ przed
terminem.......... (wskazac odpowiednig date)” itp. lub w formie elektronicznej za posrednictwem
zatwierdzonej przez Zarzgd RAFAMET do stosowania w Spotce platformy zakupowo-aukcyjnej.
Oferty w formie papierowej powinny byé zarejestrowane i przechowywane w warunkach
zapewniajgcych stan nienaruszony do dnia przeprowadzenia czesci jawnej przetargu.
Kolejnos¢ zarejestrowania w miejscu skladania ofert decyduje o kolejnosci w rejestrze
wewnetrznym.
Przyjmujgcy oferty odmawia przyjecia kopert z ofertami noszgcych $lady naruszenia oraz
opisanych niezgodnie z postanowieniami § 11 ust.1 niniejszego Regulaminu.
Przyjmujacy oferty w formie papierowej ponosi odpowiedzialnos¢ za przechowanie ich w stanie
nienaruszonym do czasu przekazania Sekretarzowi Komisji Przetargowe;.
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§12
Rozpatrywanie ofert - cze$¢ jawna

W czesci jawnej Komisja Przetargowa stwierdza (nie dotyczy aukcji elektronicznych: japonskiej i
angielskiej):

- prawidtowo$¢ ogtoszenia przetargu,

- iloé¢ otrzymanych ofert, stan kopert, prawidtowos¢ ich zarejestrowania,

- zgodnos¢ swego skiadu, potwierdzonego listg obecnosci, z wymogami niniejszego

Regulaminu.

W uzasadnionym przypadku otwarcie ofert moze nastgpic przy udziale Oferentéw.

Komisja Przetargowa otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zarejestrowania i po wstepnej

analizie okresla, ktére z nich odrzuca wraz ze wskazaniem powodu odrzucenia oferty. Oferty

znajdujgce sie w kopertach noszacych $lady naruszenia nie sg rozpatrywane przez Komisje

Przetargowa, ktéra wpisuje ten fakt wraz z opisem do protokotu z posiedzenia Komisji

Przetargowe;.

W ftrakcie czesci jawnej Komisja Przetargowa moze zazagda¢ udzielenia przez Oferentow

dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert oraz przyjmuje ewentualne

oswiadczenia dotyczace oferty.

Komisja Przetargowa odrzuca oferty, ktore:

a) nie odpowiadajg warunkom Wymagan Ofertowych,

b) nie zostaly podpisane i opieczetowane przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta,

C) nie zawierajg dowodu zabezpieczenia wadium oraz nie posiadajg stosownych zaswiadczeh z
Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych o nie zaleganiu z ptatno$ciami
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert pomimo
wezwania przez Komisje do ich uzupetnienia,

d) sg nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do ich tresci, a nie udato sie uzyska¢ w terminie
jednoznacznego wyjasnienia watpliwosci od Oferenta,

e) zostaly ztozone przez Oferentéw, wobec ktérych wszczeto postepowanie upadtosciowe, lub
ktérych upadtos¢ ogtoszono oraz ktérych likwidacje otwarto, chyba, ze specyfika dostaw nie
ma wptywu na bezpieczenstwo realizacji zamowienia.

f)  zostaty ztozone przez Oferentdw, ktdrzy nie przeszli pozytywnej weryfikacji przeprowadzonej
zgodnie z zatozeniami obowigzujgcych regulacji wewnetrznych w grupie kapitatowej
Zamawiajgcego (jezeli dotyczy).

W uzasadnionych przypadkach, Komisja Przetargowa wzywa Oferentdw do uzupetnienia
oswiadczen i dokumentow sktadanych wraz z ofertg lub wyjasnienia tresci ofert i o§wiadczen oraz
dokumentoéw dotgczonych do oferty, wyznaczajgc w tym celu termin ich uzupetnienia nie dtuzszy
niz 7 dni. Oswiadczenia, dokumenty, uzupetnienia i wyjasnienia winny zmierza¢ do potwierdzenia,
ze Oferent speini warunki udziatu w postepowaniu na dzien wyznaczony przez Zamawiajgcego,
jako termin uzupetnienia oferty.

W przypadku wptyniecia jednej waznej oferty, Komisja Przetargowa podejmuje decyzje, co do

dalszego procedowania.
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§13

Rozpatrywanie ofert - cze$¢ niejawna

W czesci niejawnej przetargu Komisja Przetargowa:

a)

b)

dokonuje szczegodtowej analizy ofert pod katem ceny, spetnienia warunkéw ofertowych
i proponowanych warunkdw realizacji przedmiotu przetargu, a takze pod kgtem doswiadczen,
renomy firmy, kadry specjalistow i posiadanego sprzetu oraz wybiera najkorzystniejsze z nich
do dalszej analizy lub ustala, ze zadna z ofert nie nadaje sie do przyjecia,

dokonuje ustalenia ostatecznych warunkéw cenowych realizacji przedmiotu przetargu,

w drodze negocjacji lub licytacji.

Przed przystgpieniem do ustalenia ostatecznych warunkéw cenowych realizacji przedmiotu

przetargu, Komisja Przetargowa moze dokonaé¢ z Oferentami dodatkowych uzgodnien, w celu

doprowadzenia do petnej poréwnywalnosci ztozonych ofert oraz jezeli brak zatgczonego do

Wymagan Ofertowych wzoru umowy, réwniez zapiséw jej jednolitej tresci.

Zasady prowadzenia negocjac;ji:

a)

b)

c)

Komisja Przetargowa wyznacza pisemnie, elektronicznie bgdz telefonicznie Oferentom
terminy, w ktérych prowadzi¢ bedzie z nimi negocjacje,

w przypadku braku petnomocnego przedstawiciela firmy, w wyznaczonym miejscu i czasie
negocjacji, w negocjacjach przyjmuje sie cene ofertowg jako ostateczna,

kolejnosc¢ przystgpienia do negocjacji Oferenci ustalajg w drodze losowania lub kolejno$¢ te
ustala Komisja Przetargowa, stosujgc zasade wysokosci ceny ofertowej (Oferent oferujgcy

najkorzystniejszg cene przystepuje do negocjacji jako ostatni).

Zasady licytaciji:

a)

b)
c)
d)

Komisja Przetargowa podaje cene wywotawczg przedmiotu przetargu ustalong w czesci
niejawnej, w wysokosci najnizszej ceny sposréd zakwalifikowanych ofert,

podaje wysokos¢ postgpienia,

postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 0,1% ceny wywotawczej przedmiotu przetargu,

dopuszcza sie licytacje w formie aukcji elektronicznej,

Dla licytacji w formie aukcji elektronicznej majg zastosowanie zapisy jak w § 5.
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§14
Decyzja o wyborze oferty przetargowej

Decyzje o wyborze oferty przetargowej podejmowane sg w drodze decyzji Komisji Przetargowej z

uwzglednieniem warunkoéw technicznych i handlowych wykonania przedmiotu przetargu.

Ostateczng decyzje o wyborze oferty przetargowej podejmuje Zarzgd Spdtki w formie

zatwierdzenia do realizacji propozycji Komisji Przetargowej, chyba Ze niniejszy Regulamin dla

danego rodzaju lub wartosci zamdwienia przewiduje inny tryb zatwierdzenia wyboru Oferenta,
zamowienia albo umowy.

Zgody Rady Nadzorczej wymaga zaciggniecie zobowigzania zwigzanego z dostawami, ustugami

i robotami budowlanymi w przypadkach wskazanych w Umowie Spétki.

Przed podpisaniem umowy z wybranym do realizacji przedmiotu przetargu Oferentem lub

ztozeniem zamowienia, RAFAMET, w przypadkach przewidzianych procedurg przetargowa, zgda

od Oferenta (Oferentéw), ktérego (ktérych) oferta zostata wybrana, odpowiedniego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

W przypadku, gdy Oferent pomimo nalezytego powiadomienia uchyla sie od zawarcia umowy lub

nie wnosi wymaganego zabezpieczenia, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, wybor

oferty moze by¢ przeprowadzony ponownie za zgodg Zarzgdu Fabryki w gronie pozostatych
waznych ofert.

W trakcie trwania postepowania przetargowego Komisja Przetargowa upowazniona jest do

dokonywania zmian:

a) okresu realizacji przedmiotu przetargu pod warunkiem, ze nie wptynie to na terminowo$é
realizowanego przez RAFAMET kontraktu,

b) wydiuzenia terminu sktadania ofert, na pisemny uzasadniony wniosek Oferenta, po uzyskaniu
zgody Dyrektora Pionu odpowiedzialnego za organizacje przetargu w formie pisemnej lub
elektronicznej, w szczegdlnosci za posrednictwem poczty elektronicznej.

Whiosek Oferenta o przedtuzenie terminu skladania ofert winien by¢ ztozony na nie mniej niz

24 godziny przed wskazanym terminem sktadania ofert w Sekretariacie Zarzagdu Spotki. Dopuszcza

sie rowniez sktadanie wniosku za posrednictwem e-maila, wytgcznie na adres mailowy wskazany

przez Zamawiajgcegdo.
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ROZDZIAL IV
PRZETARG OGRANICZONY- NA PODSTAWIE ZEBRANYCH OFERT

§ 15
Tryb postepowania zakupu materiatéw, ustug i sSrodkéw trwatych
1. W celu zapewnienia racjonalnego, przejrzystego i konkurencyjnego wyboru dostawcoéw oraz
wykonawcéw, przy zakupie materiatow, towardw, ustug i srodkéw trwatych o wartosci do

20 000,00 zt netto, odpowiedzialne stuzby sg zobowigzane do przeprowadzenia postepowania

przygotowawczego przed udzieleniem zaméwienia, z zastrzezeniem postanowieh niniejszego

paragrafu.
2. Postepowanie, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi sie odrebnie dla:

a) dostaw materiatow i towarow,

b) ustug,

c) $rodkéw trwatych

3. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia niedopuszczalne jest dzielenie jednego zaméwienia na czesci

w celu obejscia progow wartosciowych i zasad okreslonych w niniejszym paragrafie.

4. Postepowanie zakupowe dla dostaw materiatéw i towaréw prowadzi sie wedtug nastepujgcych
zasad:

a) przy zamowieniach jednostkowych asortymentéw do 5 000,00 zt netto wysyta sie zapytania
ofertowe do minimum 3 dostawcéw z listy kwalifikowanych dostawcéw; oferty i zamowienia
zatwierdza Szef Zaopatrzenia/Kierownik Biura Zakupu Ustug Kooperacyjnych;

b) przy zaméwieniach jednostkowych asortymentéw od 5 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto
wysyla sie zapytania ofertowe do minimum 5 dostawcow z listy kwalifikowanych dostawcéw. Na
podstawie otrzymanych ofert przeprowadza sie negocjacje handlowe. Negocjacje mozna
przeprowadzaé telefonicznie lub elektronicznie. Na wniosek Szefa Zaopatrzenia/Kierownika
Biura Zakupu Ustug Kooperacyjnych dostawce mozna wytonié¢ poprzez platforme zakupows.
Oferty i zamowienia zatwierdza Szef Zaopatrzenia/Kierownik Biura Zakupu Ustug
Kooperacyjnych oraz Petnomocnik (Dyrektor Finansowy lub Dyrektor Techniczny lub Dyrektor
Handlowy) lub Cztonek Zarzadu.

5. Postepowanie zakupowe dla ustug prowadzi sie wedtug nastepujgcych zasad:

a) przy zamowieniach jednostkowych do 5 000,00 zt netto wysyta sie zapytania ofertowe do
minimum 3 wykonawcéw zdolnych do realizacji ustugi. Wyboru Oferenta dokonuje i zatwierdza
Dyrektor Pionu wtasciwy merytorycznie dla przedmiotu ustugi. Umowe podpisuje Petnomocnik,

b) przy zaméwieniach jednostkowych od 5 000,00 zt netto do 20 000,00 zt netto wysyta sie
zapytania ofertowe do minimum 5 wykonawcéw zdolnych do realizacji ustugi. Dyrektor Pionu
wiasciwy merytorycznie dla przedmiotu ustugi powotuje Komisje Przetargowg w celu
przeprowadzenia oceny ziozonych ofert, weryfikacji ich zgodno$ci z wymaganiami
Zamawiajgcego oraz wskazania najkorzystniejszej oferty. Na podstawie otrzymanych ofert

przeprowadza sie negocjacje handlowe, w tym réwniez telefoniczne albo aukcje elektroniczna.
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10.

1.

Wyboru oferenta dokonuje i zatwierdza Dyrektor Pionu wiasciwy merytorycznie. Umowe
podpisuje Petnomocnik;
W przypadku sSrodkéw trwatych stosuje sie odpowiednio zasady przewidziane dla dostaw
materiatéw i towardw, z uwzglednieniem konieczno$ci oceny parametréw technicznych, warunkow
gwaranciji, serwisu, dostepnosci czesci zamiennych, kosztéw eksploatacji, warunkéw odbioru,
uruchomienia oraz szkolenia obstugi, jezeli sg wymagane.
Jezeli liczba kwalifikowanych dostawcéw lub wykonawcéw jest mniejsza niz liczba wskazana w
ust. 4i 5, zapytania ofertowe kieruje sie do wszystkich dostepnych kwalifikowanych dostawcéw lub
wykonawcédw, a dodatkowo do innych, wszystkich znanych podmiotéw zdolnych do realizaciji
zamoéwienia. Wybér podmiotu spoza listy kwalifikowanych dostawcéw wymaga spetnienia
obowigzujgcych w Spotce wymagan jakosciowych i formalnych lub zgody cztonka Zarzadu.
W przypadku gdy specyfika przedmiotu zamowienia ogranicza krag potencjalnych oferentéw (i nie
moze zostac¢ zastosowane rozwigzanie rownowazne), w szczegoélnosci z uwagi na:
a) jedynego producenta,
b) wylgcznosc¢ dystrybucyjna,
c) koniecznos¢ zachowania kompatybilnosci technicznej,
d) wymogi dokumentacji konstrukcyjnej, technologicznej lub gwarancyjnej,
e) konieczno$¢ zachowania jednolitego standardu technicznego dla maszyn, urzadzenh, uktadéw
sterowania lub czesci zamiennych,
zamoéwienie moze zosta¢ skierowane do jednego oferenta, po uprzednim sporzgdzeniu
merytorycznego uzasadnienia przez komorke wnioskujgcg oraz przeprowadzeniu negocjacii
handlowych.
W postepowaniach dotyczgcych ustug, ktérych zakres wymaga szczegotowej oceny merytorycznej,
technicznej, organizacyjnej albo prawnej, dopuszcza sie wybodr oferty nie wytgcznie na podstawie
najnizszej ceny, lecz takze z uwzglednieniem w szczegdlnosci doswiadczenia wykonawcy,
kwalifikacji personelu, terminéw realizacji, warunkéw gwarancyjnych, odpowiedzialnosci
kontraktowej, referencji oraz jako$ci proponowanego sposobu wykonania ustugi — zastosowanie
tego trybu wymaga osobnej zgody Zarzadu.
Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych, a takze wskazac¢, czy realizacja zamowienia bedzie wigzata sie z powierzeniem
danych osobowych do przetwarzania.
W przypadku gdy pomimo skierowania zaproszen do udziatu w postepowaniu lub wyznaczenia
terminu aukcji elektronicznej oferenci nie ztozg postgpien albo nie wyrazg zgody na dalsze
negocjacje, wyboru wykonawcy lub dostawcy dokonuje sie na podstawie ofert ztozonych w toku

postepowania, z uwzglednieniem interesu ekonomicznego i organizacyjnego Spofki.
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ROZDZIAL V
ZAMOWIENIE AWARYJNE

§ 16
Warunki stosowania trybu

Postepowanie w trybie zamdéwienia awaryjnego moze zosta¢ podjete wylgcznie w przypadku

zaistnienia co najmniej jednego z ponizszych zdarzen:

a) bezpieczenstwo oséb lub mienia — awaria powoduje zagrozenie bezpieczenstwa
zatrudnionych pracownikow, osob przebywajgcych na terenie zaktadu lub mienia znaczgcej
wartosci,

b) cigglos¢ pracy zaktadu — wystepuje nieprzewidywalna sytuacja, ktéra moze spowodowaé
przerwe w produkcji, utrudni¢ wykonanie zobowigzan kontraktowych lub spowodowac straty
finansowe; zwitoka w realizacji zamoéwienia mogtaby zwiekszy¢ szkode,

c) bezpieczenstwo powszechne — konieczno$¢ podjecia dziatan zwigzanych ze stanem
nadzwyczajnym (np. stan kleski zywiotowej, stan wyjatkowy, stan zagrozenia epidemicznego).

Zamowienie awaryjne stosuje sie wytgcznie wtedy, gdy nie mozna zastosowacC trybdéw

przewidzianych w niniejszym Regulaminie w Rozdziatach Il — IV.

§17
Etapy postepowania

Zgtoszenie i weryfikacja awarii:

a) pracownik lub kierownik komorki organizacyjnej, ktory stwierdzit awarie, niezwtocznie zgtasza
ja do przetozonego,

b) kierownik odpowiedzialny za dany obszar produkcji ocenia charakter zdarzenia. Jezeli spetnia
ono kryteria awarii (zagrozenie zycia, zdrowia lub mienia, zagrozenie produkcji, brak
mozliwosci realizacji w innym trybie), sporzadza notatke z opisem sytuacji (czas, miejsce,
rodzaj awarii, przewidywane skutki),

c) pracownik Dziatu Zakupdw sprawdza, czy istniejg umowy, na podstawie ktérych mozna
natychmiast zleci¢ usuniecie awarii. Jezeli tak — zlecenie realizuje sie w ramach tych umaédw.
Jezeli nie — uruchamia sie tryb zamowienia awaryjnego.

Whiosek o udzielenie zamdwienia awaryjnego.

Inicjator postepowania (kierownik komérki organizacyjnej lub inna uprawniona osoba)

przygotowuje wniosek o udzielenie zamowienia awaryjnego.

Whiosek powinien zawierac:

a) opis przedmiotu zamowienia i niezbedny zakres prac,

b) uzasadnienie zastosowania trybu awaryjnego (opis awarii i jej skutkdéw, brak mozliwosci
zastosowania innych trybéw, brak waznych umow),

c) proponowanego wykonawce lub liste potencjalnych wykonawcéw wraz z argumentacijg (jezeli

czas pozwala na rozeznanie rynku).
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Whniosek zatwierdza Dyrektor Pionu.

Wybor wykonawcy:

a) rozeznanie rynku — jezeli pozwala na to czas (np. nie ma ryzyka dalszej szkody podczas kilku
godzin oczekiwania) kierownik jednostki powinien dokonaé szybkiego rozeznania rynku
poprzez:

e kontakt telefoniczny z co najmniej dwoma lub trzema potencjalnymi wykonawcami,
e sprawdzenie ofert dostepnych na stronach internetowych,
e konsultacje z Dziatem Zakupow w celu sprawdzenia listy sprawdzonych dostawcow.

b) wybdr bez rozeznania — jesli zagrozenie wymaga natychmiastowej interwenc;ji i nie ma czasu
na jakiekolwiek rozeznanie, mozna wybra¢ wykonawce bez zapytania cenowego,

c) kryteria — przy wyborze wykonawcy nalezy kierowac¢ sie:

mozliwosciami technicznymi i czasem reakcji (gotowoscig do podjecia prac natychmiast),

kwalifikacjami i dodwiadczeniem,

orientacyjng ceng i warunkami ptatnosci,

brakiem konfliktu intereséw (wykonawca nie znajduje sie na wewnetrznej ,czarne;j liscie”).

§18
Zawarcie umowy
Umowe z wybranym Oferentem zawierajg osoby uprawnione do reprezentac;ji.
Umowa moze by¢ zawarta w formie pisemnej lub elektronicznego potwierdzenia warunkéw lub
pisemnego zlecenia. Umowa moze by¢ zawarta w formie ustnej, jednak dla jej waznosci wymagane
jest jednak pozniejsze jej potwierdzenie w formie pisemnej, w maksymalnym terminie 7 dni od dnia
zawarcia umowy w formie ustne;j.

Umowa powinna uwzglednia¢ postanowienia w zakresie wskazanym w Rozdziale VI.

ROZDZIAL VI
ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM OFERENTEM

§19
Umowe zawiera sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wybrany i zatwierdzony decyzjg Zarzadu RAFAMET Oferent winien podpisaé, w terminie nie
pbzniej niz 21 dni od powiadomienia go o wyborze, umowe zgodng z Istotnymi Postanowieniami
Umowy dotgczonymi do Wymagan Ofertowych lub uzgodniong w trakcie negocjaciji.
W przypadku nie zatgczenia do Wymagan Ofertowych wzoru umowy lub Istotnych Postanowien
Umowy, wedtug ktorych bedzie realizowane zaméwienie lub braku ostatecznych uzgodnien w tym

zakresie w trakcie negocjacji, do zawarcia umowy dochodzi w momencie, gdy strony uzgodnig
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wszystkie jej postanowienia w terminie nie pdzniej niz 21 dni od daty wystania tresci umowy do
Oferenta.

Umowa zawarta z wybranym Oferentem nie moze zawiera¢ postanowien, ktére sg mniej korzystne
dla Spdétki, niz wynikajace z rozstrzygniecia przetargu i Regulaminu przetargowego.

Jezeli inne postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej, wybor najkorzystniejszej oferty nie
prowadzi do powstania po stronie Oferenta roszczenia o zawarcie Umowy. Zamawiajgcy moze po
zakonczeniu Postepowania uznac, ze zawarcie Umowy nie lezy w interesie Spétki i odstgpi¢ od jej
zawarcia bez podawania przyczyny, uniewazniajgc dane Postepowanie.

Jezeli inne postanowienia Regulaminu nie stanowig inaczej, wybdér Dostawcy/Wykonawcy
prowadzi do powstania po stronie Oferenta obowigzku zawarcia Umowy, o ile Zamawiajgcy
zdecyduje sie na jej zawarcie.

Oferentom nie przystuguja wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia (w tym
odszkodowawcze) w przypadku braku zawarcia z nimi umowy na skutek postepowania
prowadzonego zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Zastrzega sie, iz fakt zawarcia umowy po przeprowadzeniu Postepowania, jej ostateczna tresc
oraz tre$¢ wszelkich aneksow i zatgcznikow stanowi tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego,

o ile strony danego postepowania nie uzgodnig inaczej.

§ 20
Zawierane umowy winny w szczegolnosci:
a) okresla¢ date zawarcia umowy,
b) posiada¢é numeracje stron umowy,
c) jasno precyzowac przedmiot umowy, cene oraz sposoéb i tryb rozliczenia,
d) okresla¢ termin realizacji zamoéwienia i termin zaptaty,
e) wskazywaé dane osoby odpowiedzialnej za koordynacje i nadzér nad realizacjg umowy oraz
zostac parafowane przez:

- radce prawnego Spofki (parafowane na ostatniej stronie umowy wraz z pieczatkg imienng),

- o0sobe odpowiedzialng za sporzadzenie i zawarcie umowy (parafowane na kazdej stronie,
a na ostatniej stronie wraz z pieczgtkg imienng),

- o0sobe odpowiedzialng za koordynacje i nadzdr nad realizacjg umowy (umowa wraz z
zatgcznikami parafowana na ostatniej stronie wraz z pieczatkg imienng),

- kierownika komérki merytorycznej odpowiedzialnej za koordynacje i nadzor nad realizacjg
umowy (umowa wraz z zatgcznikami parafowana na ostatniej stronie wraz z pieczatkg
imienng).

Dla uméw podpisywanych w formie elektronicznej dopuszcza sie jej parafowanie w formie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

f)  byé¢ podpisane przez osoby upowaznione,

g) zawiera¢ ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strone wnoszgca opfate celno-skarbowsg i

optate ubezpieczeniowa,

26



® @D

)

k)

s)

t)

okresla¢ w sposéb jednoznaczny: tryb i terminy postepowania gwarancyjnego, forme, zakres

i termin obowigzania gwarancji, dostaw czesci zamiennych (w tym po okresie gwaranc;ji) oraz

zasady funkcjonowania serwisu itd.,

zawiera¢ zasady stosowania kar umownych,

zawieraC zapis, ze spory wynikajgce z zawartej umowy winny by¢ rozstrzygane przez sad

wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego,

zawieraC klauzule, ze w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej,

ze wykonanie umowy nie lezy w interesie RAFAMET, czego nie mozna byto przewidzie¢ w

chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, w terminie miesigca od

powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku dostawca lub

wykonawca moze zgdaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci

umowy,

zawieraC okreslenie pojecia sity wyzszej zgodnie z ponizszym:

~otrony ustalajg, ze nie ponoszg odpowiedzialnosci za czesciowe lub catkowite niewykonanie

postanowien niniejszej umowy w przypadku, gdy ich wypetnienie bedzie catkowicie lub

czesciowo niemozliwe z przyczyn natury sity wyzszej, jak np. pozar, powddz, trzesienie ziemi,

strajk, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne wroga, rekwizycja, embargo, epidemie lub

zarzadzenia wtadz. Nie uznaje sie za site wyzszg braku sity roboczej, materiatdw i surowcéw,

chyba, Ze jest to spowodowane sitg wyzszg. Strona zgtaszajgca przypadek sity wyzszej

zawiadomi niezwiocznie drugg Strone o zaistnieniu takiego przypadku na pismie”,

zawierac zapisy i klauzule wynikajgce z uchwat Zarzgdu Spoiki,

zawierac istotne zapisy wynikajgce z Wymagan Ofertowych i postepowan przetargowych,

zawierac zapisy umozliwiajgce ograniczenie zakresu rzeczowego i finansowego umowy,

zawiera¢ zasady uzyskiwania uzgodnienn miedzy stronami, zlecania i rozliczania robdt

dodatkowych, nie przewidzianych w Wymaganiach Ofertowych, a wyniklych w trakcie

realizacji umowy. Warto$¢ dodatkowych uzgodnien nie moze by¢ wyzsza od 10% wartosci

umowy,

zawiera¢ zasady dokumentowania i tryb postepowania w przypadku wystgpienia przestoju

powstatego zaréwno z winy zleceniobiorcy jak i zleceniodawcy,

zawieraC wykaz ustug, sprzetu i materiatéw, ktére wykonawca winien dostarczy¢ w ramach

realizacji kontraktu oraz wykaz ustug, sprzetu i materiatdow, ktére winien dostarczyé

Zleceniodawca, jak rowniez zasady rozliczeh i cenniki za korzystanie ze sprzetu i ustug

w sytuacjach, gdy nie sg one objete wyzej wymienionymi wykazami,

okres$laé sposdb dokonywania odbioru robét,

zawierac¢ inne uwarunkowania wynikajgce z procedury przetargowej, majgce wplyw na koszty

realizacji przedmiotu przetargu,

zawierac klauzule o nastepujgcej tresci:

- Kontrahent zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy, odpowiedniego zabezpieczenia
oraz  niewykorzystywania  wszelkich  informacji  dotyczacych  prowadzonych

negocjacji/wykonania przedmiotu umowy, jak réwniez informacji dotyczacych drugiej
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10.

Strony umowy oraz jej dziatalnosci, w ktérych posiadanie wszedt w zwigzku
z prowadzonymi negocjacjami/zawarciem/wykonaniem umowy, a ktére nie sg powszechnie
znane,

- RAFAMET zastrzega sobie prawo upubliczniania informacji przedstawionych w umowie na
potrzeby tworzenia raportéw przekazywanych do publicznej wiadomosci — w zwigzku z
notowaniem papieréw wartosciowych RAFAMET na Gietdzie Papieréw Wartosciowych w
Warszawie S.A.,

- RAFAMET zastrzega sobie prawo przekazywania informacji przedstawionych w umowie
uprawnionym doradcom w szczegdélnosci prawnym i podatkowym, a takze podmiotom
dziatajgcym w grupie kapitatowej Zamawiajgcego (jezeli dotyczy),

v) zawiera¢ klauzule sankcyjne,

w) zawiera¢ inne elementy okre$lone przez Zamawiajgcego

W przypadku, gdy uregulowanie okreslonych spraw odsytane jest do zatgcznika do umowy,
wowczas powinien on by¢ podpisany przez te same osoby, ktére podpisaty umowe.

W przypadku koniecznosci dokonania poprawek w tresci umowy, zmiany powinny by¢ co do zasady
parafowane przez osoby podpisujgce umowe wymienione w komparycji. W przypadku niemoznosci
dokonania czynno$ci jw. parafowanie powinno nastgpi¢ zgodnie z zasadami reprezentacji.

W uzasadnionych przypadkach moze, za zgodg Zarzgdu Spétki, nastgpi¢ zmiana wymogéw,
o ktorych mowa w § 20 ust.1 lub zmiana zakresu rzeczowego i finansowego zawartej umowy.

W uzasadnionych przypadkach moze nastgpi¢ zmiana terminu realizacji zawartej umowy, bez
zmiany jej zakresu finansowego i rzeczowego, za zgodg dwoéch cztonkéw Zarzadu Spoikki (przez
podpisanie Aneksu do umowy).

Sekretarz Komisji Przetargowej przeprowadzajgcej przetarg, jest zobowigzany do powiadomienia
dziatu finansowego o konieczno$ci zwrotu wadium: dla zwyciezcy postepowania niezwtocznie po
zawarciu umowy, dla pozostatych Oferentow — niezwlocznie po zatwierdzeniu Protokotu
przetargowego zgodnie z § 10 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

Osoba wskazana do kontaktu w umowie dokonuje powiadomienia o terminie zwrotu wniesionego
przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na 7 dni przed uptywem tego
terminu.

W uzasadnionych przypadkach realizacja przedmiotu zamdwienia moze nastgpi¢ wytgcznie w
oparciu o zamowienie, jezeli do Wymagan Ofertowych zatgczono Ogdélne Warunki Zaméwien lub
odnos$nik do strony, na ktérej zostaty opublikowane.

Ogodlne Warunki Zamowieh stanowig Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu i sg integralng
czescig sktadanych zamoéwien oraz podlegajg publikacji wraz z regulaminem na stronie
internetowej RAFAMET.

Zarzad Spotki moze podjg¢ decyzje o zmianie, badz niewprowadzeniu do tresci umowy
poszczegolnych postanowien, wskazanych w § 20 ust. 1 lit. a) - v), jesli nie odpowiadajg one
specyfice przedmiotu umowy lub mogg uniemozliwi¢ albo utrudni¢ dochodzenie roszczen z tytutu
zawarcia i wykonania umowy. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest odstgpienie

od zawarcia umowy sporzgdzonej wedtug wzoru umowy lub Istotnych Postanowiern Umowy.
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ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§21

Komoérka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za przeprowadzenie przetargu

nieograniczonego, zobowigzana jest do przygotowania i przedstawienia do akceptacji Zarzgdu

Spoiki nizej wymienionych dokumentow:

a) Wymagan Ofertowych wraz z niezbednymi zatgcznikami,

b) wzoru ogtoszenia przetargowego lub listy firm wraz z opisem klucza doboru (maksymalizacja
konkurencyjnosci procesu przetargowego), do ktérych proponuje sie wysta¢ zapytania
ofertowe,

c) pozostatych dokumentéw Ilub ich wzoréw, niezbednych do przeprowadzenia procedury
przetargowej,

d) Karty Uzgodnien przy zawieraniu umoéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z
Zatgcznikiem nr 3.

Poszczegolne strony protokotu z przeprowadzonego przetargu winny byé parafowane przez

Przewodniczacego Ilub Sekretarza Komisji Przetargowej, a w przypadku statej Komisji

Przetargowej dla dostaw — przez Przewodniczgcego Komisji albo pracownika Zakupow

prowadzgcego dany proces zakupowy.

Dokumentacje przetargowg nalezy przechowywac nie krocej niz 6 lat, liczonych od konca roku,

w ktérym zakonhczono realizacje dostaw, ustug lub robét budowlanych, w ramach umowy zawartej

w wyniku przetargu.

Umowy na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, po zakonczeniu procesu zakupowego

i akceptacji warunkow handlowych, podpisywane sg zgodnie z postanowieniami niniejszego

Regulaminu oraz zasadami reprezentacji Spétki lub nadanymi petnomocnictwami.
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